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Inleiding

Het aanvragen van exportdocumenten en het laten legaliseren en certificeren van
handelsdocumentekan eenvoudig en snel met ExportDocumenten Online.

De nieuwste versie van ExportDocumenten Online is versie 3. Deze versie heeft als
belangrijkste aspect een aansluiting op Digitale Aangifte Exportdocumenten (DAE) van de
Kamers van Koophandel.

ExportDoamenten Online versie 3 bevat uitgebreide veiligheidseisen, conform de eisen van
de Kamers van Koophandel. Zo moeten aanvragen elektronisch ondertekend worden met
een Persoonsgebonden Organisatiecertificaat (POC).

In dit document wordt beschreven hoe ureprinter voor ExportDocumenten Online kunt
instellen en hoe het aanvragen van e@srtificaat van Oorspron{CVO)n
ExportDocumenten Online gaat. Het aanvragen van andere exportdocumenten (EUR,
legalisatie en certificering) gaat op vergelijkbare wijze.
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ExportDocumenten Online
Ga naar de website van ExportDatavw.exportdocumentenonline.nl

[come 1o

(& Exportdocumentenjonline,-Windows Internetibxplorer JJ@'
@ 5 |92 hitps exportdocumentenonine.nl FEIRIEIR ] o

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help

¢ Favoristen | 53 @ = 2 http--wmw. google
25|+ 2Pisooge 9% Welcome to Exportdocum, . ¢ | &8 Alexander de Valk - Outiook ... | 5 ExportDocumenten online fi v B - O @ - Pagna- Bevelgng- Extra- @
UOCUITIETIETT, mﬁe‘mm:dll&b vdrT UMYCTETH
Voor technische handtekeningen en handelsdocumenten is een tijdrovend en duur
support: proces. Documenten moeten naar de Kamer van Koophandel
worden gebracht en na goedkeuring weer worden opgehaald. Met
E. support@mp- Exportdocumenten Online zijn uw wachttijden voorbij! Het
R T brengen en halen van documenten is overbodig geworden. Het
T. +31 (0)10 2900306 opmaken, laten goedkeuren en printen van exportdocumenten en
legalisaties kunt u vanaf nu via het Internet regelen.
Voor functionele
. Hoe werkt het? Aanmelden of

een offerte |
Meer informatie over opvragen?
ExportDocumenten Online? Klik |

E. info@exportdata.nl
T.+31(0)31 7428713

hier Heeft u interesse in

ExportDocumenten
Wilt u een vraag stellen:

EDO LOGIN Online dan kunt u een
info@exportdata.nl
offerte opvragen of u L

Naam: Heeft U interesse in aanmelden. U kunt

Wachtwoord: ExportDocumenten Online: maak hiervoor contact

een afspraak voor een opnemen met
demonstratie: 0317 428713 of ExportData (T. +31 (0)

317 428713 of E.
info@exportdata.nl ) of

u aanmelden of een

jchnmachielse@exportdata.nl .

offarte nnvranen via de
& Imternet fa - ®1s0% -
[ standaards (W] Handlziding versie ED. . d‘ M 1z15
;

IR e G

Links onderin het scherm kunt u inloggen (EDO LOGIN) met de gebruikersnaam en het
wachtwoord dat u ontvangn heeft van ExportData. U komt in het basisscherm.
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Hoofdstuk 1: Het &rtschermverkennen

welke documenten u wilt aanvragen en wilt printen.

Nadat u bent ingelogd verschijnt onderstaand scherm. In het hoofdmenu linksboven in
scherm, kunt u de door u gewenste ACTIE selecteren. Met deze actias seietcteren

'E ExporiiocamentemonlinesWindowsinternetixplores;
@ @ (92 hitps mp-objects.com
Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help

¢ Favorieten | 93 é v -"http--www‘goug!e

82 ExportDocumenten online

4 ||B%|x| 3

Exportdocumenten Online ED0-2011.01, 1291

3% MP Objects

Supply Chain Systems

In het
HOOFDMEN
kiest u de
ACTIE die u
wilt uitvoeren

enten Online

Als eerste dient u een actie te kiezen uit het bovenstaande uitschuifmenu.
Vervolgens verschijnt er een stappenplan voor die actie, waarbij u alleen de stappen ziet
waar u toegang tot heeft. U kiest dan vervolgens een van die stappen om te beginnen.

De verschillende acties die kunnen worden uitgevoerd zijn:
Aanvragen CVO (DAE)

Aanvragen EUR1 (DAE)

Aanvragen Legalisatie (DAE)

Aanvragen Certificering (DAE)

Synchronisren formulieren

Testen Direct Printen
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@ Exporiocamentemoniinesin owss niene i ploren
@ * |92 https mp-objects.com

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help

7z Favorieten | 55 @& - http--www. google

'_’-; ExportDocumenten online

Exportdocumentan Onli=- EDO-2011.01, 1291

: <> ExportData ? MP Objects
Klik op de )  Supply Chain Systems
ACTIEdie u
V.V”t gaan Welk]#znvragen CVO (DAE) nentef Online
uitvoeren Als eerst] ::::::3::1 EHE% (DAE) It het bovinstaande uitschuifmenu.

VervolgdLegalisatie n voor diglsctie, waarbj u alleen de stappen ziet
waar U tAanvragen Legalisatie (DAE) |Jervolgendsleen van die stappen om te beginnen.
Aanvragen CVO

Aznvragen Certificering (DAE)
Synchroniseren formulieren
Aznvragen EUR1-Med (DAE)
Test Direct Printen

Het hoofdmenu
YEA]l 2L) KSOG LA2tdeS tAyl1ao20Sy Ay KSG &aO0OKSNY
vragen, de printer in te stellen

522NJ 2L KS{G WL 2t (2 S tetimBgelik&ACTIES KK op@eS NB OK A
door u gewenste ACTIE om deze uit te voeren. Het gaat om verschillende documenten

die u kunt aanvragen, printerinstellingen en het synchroniseren van formulieren met

de Kamer van koophandel.

Gebruikers

Rechtsboven in hescherm ziet u welke gebruiker is ingelogd en welke rol hij of zij heeft. De
rollen bepalen welke ACTIES u kunt uitvoeren en welke rechten u hebt binnen het
programma.

ExportDocumenten Online kent delgende gebruikerstypen:

1. functionaris (heeft rechten ialle stappen van de aanvraag en is de enige die een
aanvraag naar de Kamer kan doorsturen)

2. medewerker (mag een aanvraag invullen, printen en completeren)

3. printmedewerker (mag alleen een goedgekeurde aanvraag printen)

Help

Ook vindt u rechtsboven de helpfatie van het programma. Wanneer u hier op klikt komt u

in het bestand dat u voor u heeft waarin uitvoerig staat beschreven hoe u stap voor stap met
het programma kunt werken, printers kan instellen en formulieren kan synchroniseren met
de Kamer van Koophdel (KvK).
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Hoofdstuk 2.1: @&sten printer (voorbereiding)

In dit hoofdstuk gaat u stap voor stap de printer klaarmaken om de documenten corre
te printen. Het systeem gaat op zoek naar de printers die beschikbaar zijn en vervolge
kunt u selecteremwelke printer uw voorkeur heeft. Ook kunt u aangeven welke lade var
printer u voor de verschillende documenten apart wilt zetten.

[ . . ; ; . .
= P e e e U WS T ETTE L sk orer:

Bestand

7.¢ Favarieten

- (92 https
Beeld

€

Bewerken Fawarigken

=

B2 ExportDocumenten online

mp-objects.com

Extra Help

- "'l htp--1nan, google

Klik o

Direct
om de printers te
vinden en juist in
te stellen.

Als eer
VervolgdLeoalisatie
waar U Aanvragen Legalisatie (DAE)

Exportdocumenten Online
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ED

Q0% MP Objec
=

Supply Chain Syster

Welk|Aznvragen CVO (DAE)

Aarvragen EUR1
sil Aanvragen EURL (DAE)

Aarvragen CVO
Aanviage i
¥nchroniseren formulieren

nenten Online

It het bovenstaande uitschuifmenu.
n voor die actie, waarbi u alleen de
rervolgens een van die stappen om t

¢—r Aanvragen EUR1-Med (DAE)

A

Klik in het hoofdmenu met ACTIES op de ACTIE: Test Direct printer

Na selectie van de A@TI W¢ Sa 4GSy 5ANBOU
een veiligheidswaarschuwing waarin wordt gevraagd een bepaald component te blokkeren.

t NAYGSNDR ¢2NRU
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LET OP: Indien u geen Java Runtime of een verouderde versie heeft geinstalleerd op
uw werkstation zult u bij het opstarten van de Actie Test Direct Printen een wit vlak,
een grijs vlak of een wit vlak met een krijs links bovenin krijgen. U moet in dit geval
Java Runtime downloaden wavw.java.com(gratis). Volg denstructies van deze
website (mogelijk heeft alleen uw I&F rechten om dit te doen).

A Wanneer u veiligheidsmeldingen krijgt van uw Antivirusf
Firewallprogrammd,dnag u de download als veilig beschouwen.

U kunt een melding krijgen of de apgatie mag worden gebruikt. De waarschuwing die u

ITNxA23IG tA210G 6FFNBROKA2YTE A2]
toegang tot uw computer te geven.

2L KSi

2y RSNEBE G I

+Ay]l S$0S8SyidSSt KSiG @I | @ awuin delioskamsézbzs (X

applicatie toegang wilt geven.

Warning - Security

Do you want to run the application?

Publisher:  UNMEMNOWN

From: https: ffsystem, mp-objects.com

[] &lwsarys brust conkent Fram this publisher ;

The application’s digital signature cannot be verified.

Name: com.mpobjects, dwe, web. print. PrintDocurmentApplet

3

|

Bij deze melding<

klikt u opde
knop

g trust the publisher,

[ Run ]I Cancel

[ This application will run with unrestricted access which rmay put
\ ' / your personal information at risk, Run this application onby if wou

More Information..,

Exportdocumenten Online
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Vervolgens krijgt u mogelijk onderstaande melding van uw computersysteem:

Warning - Security §|
Java has discovered application components that could W

indicate a security concern. i

Mame: com.mpobjects, dwe.web. print. PrintDocumentapplet

Black potentially unsafe components Fram being run? (recommended)

q d < Maore Information...

Bij deze melding 5

klikt u opde Lo R e
knogp O |

||_' ._.I The application contains both signed and unsigred cade,
'\:__/' Contact the application vendor to ensure that it has not been tampered with,

YASa KASNI 922N Wy2Q o62F WySSQo

De component waar de veiligheidsmelding naar verwijst, is de coempalat

de instellingen lokaal wegschrijft en kan als veilig worden beschduwd.
FYyGig22NR WbSSQ 2YRIFIG dz RST S 02YLRyYySyl
wilt geven.
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Het volgende scherm verschijnt.

Exportdocumenten Online EDO-2011.0%, 1291
B2 MP Objects
De helpfunctie ‘> ExportData Q Supply Chs.‘.;'Sysl'ems

van het printen
kunt u op elk
moment
aanroepen voor
hulp bij het Help
instellen van de
printer(s). Introductie

Fest Direct Printen

[»

Als dit de eerste keer is dat u dit programma gebruikt, dan wordt deze pagina automatisch getoond. Met dit
programma (applet) kunt u documenten van EDO (CY0, EURY, ..) rechtstreeks met een lokale (Windows)
printer afdrukken. Deze printer moet wel beschikbaar zijn in de lijst van printers in uw operating system
indows).

BELANGRIJK

Alhoewel de applet zo is ontwaorpen dat een officieel document slechts 1 keer kan worden afgedrukt, is het
nadrukkelijk niet toegestaan om de communicatie met de printer te onderscheppen om zodoende
ongeregistreerde kopieen van de documenten te maken.

Printers instellen

et behulp wan dit scherm kunt U de printer instellen waarmee de exportdocumenten worden afgedrukt. U kunt
de printer kiezen Uit de getoonde 'drop-down' lijst. Alle printers die op het operating system zijn gevonden en
geinstalleerd worden getoond. Als de door U benodigde printer niet in de lijst staat. Controleer dan eerst of de
printer wel op Uw computer is geinstalleerd of door uw computer benaderd kan worden.

Lades

vervolgens moet u de lades instellen die de verschillende formulieren bevatten. Als U bepaalde formulieren
niet gebruikt, dan hoeft u hiervoor ook geen lade in te stellen. Let op: het formulier-type 'BLANK' moet blanco
papier bevatten voor het afdrukken van legalisaties. Het formulier-type 'SIGNED' betreft het voorgetekende

Dit scherm met de helptskverschijnt de eerste keer automatisch. Indien u in het
vervolg deze tekst nodig heeft, kunt u het Helpmenu selecteren, nadat u in het
K22FRYSyYydz RS FdzyOliAS We¢Sad RANBOO LINAYy(GSY
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Hoofdstuk 2.2:Testen printer (instellingen)

U kunt bij e instellingen de horizontale en verticale positie instellen van het formulier.
Daarnaast kunt u de lades van de printer toekennen aan een specifiek document.

8% mi
<>ExportData Ued -

| Test Direct Printen |

Print Instellingen| Help
21 English

KlI'i k op I H % Nederlands
i nstel

automaisch te Printers instellen

zoeken naar de
printers, die op
uw computer
zijn aangesloten.

¥ Sluit na printen

Als dit de eerste keer is dat u dit programma gebruikt,
programma (applet) kunt u documenten wan EDO (CW)

A XYEA]Ll AY KSU LINAYOYSydz 2L Wt NAY

Er verschijnt een schermet de gevonden printers en in het overzicht ziet u verschillende
documenten die kunnen worden aangevraagd.

A Selecteer de printer die u wilt gaan gebruiken voor de documenten
u wilt gaan aanvragen.

YEA]L AY KS{O WRNERLIRZ2 Y inebtysitectesén died ilt gradNA y (i S N
gebruiken. Als het goed is staan alle printers in de lijst, die uw computer tot zijn beschikking
heeft in het netwerk.
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ExportData 5o Sumcron sy
|

[ Test Direct Printen

Print Instellingen Help

De webpagina Printer Instellingen
heeft de priners Printer \WS02HP Color LaserJet CP1215 [+
gevonden die u e \WVSO02IHP Color LaserJet CP1215 . —
in gebruik reeft. ] lovo Verzenden naar OneNote 2010 5
Hier kunt u de Microsoft XPS Document Writer ’
- L] |cvo-COPYpay ‘é 0
printer
. k|
selecteren die u .
wilt gaan [] [Euri-cusTOMS 0
gebruiken. [] |EUR-MED 0
[] |EUR-MED-cUSTOMS 0
[ |BLamk 0
[] [siGrED 0

Staat uw printer er niet bij, vraag uw netwerkbeheerder dan u rechtee\ergvoor
de printer die u wilt gebruiken voor ExportDocumenten Online.

A Geef voor elk documenttype aan welke printerlade daarvoor
gereserveerd moet worden.

YEA]l 2L KSO @F12S Ay RS (2f2Y Wil RSaQ | OK{iSN
selecterendie u wilt reserveren voor deze specifieke documenten.

U kunt nu voor elk documentsoorialu in de toekomst wilt aanvragen een lade selecteren
van de gekozen printer en deze toekennen aan een type document. Zo voorkomt u dat
printopdrachten van belangke documenten op verkeerd papier wordt afgedrukt.
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Supply Chain Systems

| Test Direct Printen |

Print Instellingen Help

Printer Instellingen

Printer ['WVSOZIHP Color LaserJet CP1215 |~
U kunt voor elk e

verschillend Farrrulier e
document een< CVO |Automatic-Feeder
lade selecteren

CVO-COPY Automatic-Feeder
van waaruit dit EUR1 !|manual
document

EUR1-CUSTOMS
geprint kan EUR-MED
I

worden. FLIR-MEM-CLISTOMS

=
[1e]
o
&

Ojoo|o|o|Ed

Verschillende lades voor verschillende documenten

Het is aan te bevelen lades te reserveren voor de verschillende documenten, omdat
het gaat om officiéle waardedocumenten. Deod ExportDocumenten Online

gebruikte papiersoorten zijn:

CvO origineel CVO formulier (waar de KvK al een stempel en een
handtekening op heeft geplaatst).
CVO/COPY de originele (gele) CVO kopieén (deze zijn ook voorgestempeld
en voorgetekend door de KvK
EUR1 Het origineel (eerste blad) van het EUR1 document.
EUR1Customs Het tweede blad van het EUR1 document, bestemd voor de
Douane.
Blank Blanco papier (gebruikt voor bijlagen CVO en EUR Documenten
Sy SSNERGS LI IAYylIQa Oing) SSy S3kf
Signed Laatste pagina van een legalisatie of certificering.

LET OP: Dubbelzijdig printen

Een EURIocument en een legalisatie worden dubbelzijdig gepide.\woorkeur heeft het
gebruik van een printer die dubbelzijdig kan printen. Echter kan eetepriie alleen
enkelzijdig kan printen ook worden gebruikt, maar dan zal in dat geval elke zijde apart
geprint moeten worden.

Voor een EUR document, legalisaties en certificeringen moet uw printer dubbelzijdig
kunnen printen. Bij sommige merken printeudt u het papier anders in de lade
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Y2SGiSy S33Sy>x RIFG 2L RS LINAYGSNI adatkFd
in deWdriveryan de betreffende printers. Met testen kunt u bepalen op welke wijze u
het papier in de lades moet leggen.

LET OReder document een lade toekennen
Zorg ervoor dat u elke formuliersoort die u gebruikt ook een papierlade toekent. Indien u dit
niet doet kan het document niet geprint worden of alleen blanco prints gemaakt worden.
Een andere mogelijkheid is dat in dat gesah willekeurige lade door de printer wordt

gekozen.

A Ayl SSyYy R20dzyYSyd Iy Sy RNXzZ
uit te printen

Vink een documentsoodanonder test (bijvoorbeeld CV@h getNHzA

RSaliw2RrRYWHS

zien of een formulier coect geprint wordt (correcte printer, lade, marges horizontaal en
verticaal, evt. dubbelzijdig).

Test het uitprinten
van documenter
voordat de echte

formulieren worden
gebruikt. De marges
en het dubbelzijdig
printen kan worden
uitgetest om fouter
te voorkomen.

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1291
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F 3
f ¢ Supply Chain Systems

Test Direct Printen b
Print Instellingen Help

Printer Instellingen

Printer [HP Photosmart C5200 series [~
Test Formulier Lade Horiz. | Yer. Chlz.
WO Hoofdlade 0 o [
[ |cwo-copy Hoofdlade 0 o [
[] [EUR1 Haoofdlade 0 i
[] |EUR1-CUSTOMS Haofdlade 0 i
[] |EUR-MED Haoofdlade 0 i
[] |EUR-MED-CUSTOMS Hoofdlade 0 0
[] |BLanK Haoofdlade 0 o [
[] |sIGMED Haofdlade 0 ol [
| |
\‘ il Test ‘ ‘ Opslaan

11:29:25 - Testing printer HP Photosmart ©5200 series’, tray; Hoofdlade
11:29:23 - Print job [Test CWO-Hoofdlade] executed.

. L=

11:29:25 - Bettings saved in file ChDocuments and Seﬂingsb‘%dministratuldirectprint.proper‘[ies
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A Bekijk het uitgeprinte testdocument en controleer of de tekst goed i
geplaatst en pas deze eventueel aan.

De tekst horizontaal en vertaal verschuiven voor betere printafdruk

Wanneer de tekst niet correct in de vakjes wordt weergegeven, kunt u de horizeatale

verticale positie aanpasseB.NHz] 2 LJ KSi{i @I 12S | OKGSNI RS T2 N)
2F W+ SNI®Q 2 Y pRren tekdtianhdrixobtaledf werticRrichiirty aan te

passen. De tekst kunt u per millimeter opschuiven. De instelling blijft behouden en geldt dus

voor alle formulieren van de door u gekozen soort.

Documenten aanvinken om dubbelzijdig te printen

Dekkf2Y W50fl ®Q t1 G TASY 6St1S R20dzYSyid Sy Rud:
printer hiertoe in staat is). Automatisch staan de vinkjes al juist ingesteld bij de documenten

die ook dubbelzijdig moeten worden geprint.

U kunt in de .
kol omme n " Instellingen
en 6Vert. [HP Photosmart C5200 series v
veranderen als teks
niet binnen de< Farriulier Lade Horiz. | ver. | Dhblz
vakken wordt - DG 1«0
weergegeven na hg ~ "“OFY Hoofdlade 0 ol O
uitprinten. De kolom U Hoofdlade 0 0
6Dbl z. 6 M-CUSTOMS Hoofdlade 0 0
optied diy ¥ mEn L efdladn

printenod

EURDocument erDouaneexemplaar in een lade

Een EURocument wordt meestal met het origineel en het Douanemplaar in 1 lade
gelegd. Let op dat u de beide formulieren op de juiste wijze in de door u aangegeven lade
legt. Ook hiervoor is het uittesten van de printer babrijk om te voorkomen dat later
documenten ongeldig moeten worden verklaard vanwege een printfout.
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A YEtAl 2LI RS (y2L) WwhLatlklyQ 2Y R

= e | mm———— | | =
[ |sionED Hoofdlade | 0| 0 [
| |
Druk o <
2 P || Test || Opslaan
60psl aan |
mstelllngen te 11:42:25 - Settings saved in file ChDocuments and Settingsihdministratondirectprint. properties |
bewaren.

¢

Bewaar de instelingeR 2 2 NJ 2 LJ RS | y 2 LJDWistabirign wordem lokadl 1 € A ] {
bewaard.

Na het testeren opslaarbent u klaaren kunt u aan de slag met het aanvragen en printen
van exportdocumentenU kunt op elk gewenst moment gintinstellingen aanpassen of
nieuwe testen uitvoeren.
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Hoofdstuk 3: synchrorseren formulieren

Om met Exportdocumenten Online te kunnen werken heeft u formulieren aangevraagd van de
Kamer van Koophandel (KvK). Dez e formulieren staan geregistreerd bij de KvK in hun systeg
(DAE). We gaan nu het systeem van de KvK vragen omndelitnen in het DAE te synchronisere
met het systeem van ExportDocumenten Online zodat u daarmee kunt gaan werken.

A KikAy KSi K22FRYSydz 2LJ RS !/ ¢L9

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1291

Supply Chain Systems

82 MP Object
<> ExportData T jects

Klik in het d
HOOFDMENU op v
de ACTIE -
6synchr <: Welk Aanvragen CVO (DAE) n Online
formul Als eersy A@nvragen EURL raande uitschuifrflenu.
Hiermee vraagt u de Vervolge f:n:|r12§§2 EUR1 (DAE) ctie, waarbij u afleen de stappen ziet
KvK hun nummers wiaar u ti Aa%vragen Legalisatie (DAE) n van die stappefl om te beginnen.
te synchroniseren Aanvragen CVO
met de documente Aanvragen Certificering (DAE]
die u in beit heeft. Synchroniseren formulieren
Aanvragen EUR1-Med (DAE)

Test Direct Printen

De unieke nummers op de formulieren van de Kamer Kaophandel worden opgevraagd in
het systeem van de Kam@DAEodat we deze nummers kunnen toekennen aan de
formulieren die u wilt printen.

U kunt alleen met ExportDocumenten Online werken, indien er formulieren in het
systeem zijn geregistreerd. Vaw Kamer van Koophandel kunt u voorgetekende en
voorgestempelde formulieren ontvangen. Deze formulieren (blanco certificaten)
hebben een uniek nummer (rechtsboven op formulier). De aan u verstrekte

Exportdocumenten Online

Uitleg en instructie versie 3
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voorgestempelde en voorgetekende formulieren worden deoKamer van
Koophandel geregistreerd.

Er wordt lokaal op uw werkstation een programma gestart. Onderstaand scherm verschijnt.

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1291

. B2 MP Objects
|—!et scherm> Ex po rtData _'_‘Q Supply Chain Systems
0O0pvr |

formulier b

Hierin kunt u het
bestand zoeken dit
u heeft gekreger
vanQuoVadisen |estandsnaam (pfxip12) | | ‘ Bestand zoeken...
verzonden moet
worden ter
verificatie naar de fachtwoord | |
Kamer van
koophandel. feip:

¥ Locatie onthouden

IJ heeft het scherm voor het synchronizeren wan formuliermmumimers voor u, Feitelijk i= dit een klein programmea dat draait op uw
systeem, opgestart vanuit ExportDocumenten Online.

I moet met Bestand zoeken... hetzogenoemde Persoongehonden Organisatiecetificaat zoeken. Ditis een hestand met de
extensie p12,

Madat u dit bestand heeft gevonden, kunt u aangegeven of ExporiDocumenten Online moet onthouden waar dit hestand zich

A YAl 2LI RS 1y2L) W. Saidbestard 1 2S1 S

Zoek uw Persoonsgebonden Organisatie Certificaat (POC) op, die u kunt aanvragen of reeds
heeft ontvangen vaiQuoVadis

A Ayl KSG Ol 12SyQ[ 208y RYGK2 &
aangevinkt)

Zodra u de locatie van uw certificaat heeft gevonden, klik darviige W[ 2 OF 6 A S 2y (1 K2 d
aan, zodat ExportDocumenten Online voortaan weetaruw POC zichevindt.

Exportdocumenten Online
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LET OPuw certificaat varQuoVadisnoet een bestandijnmet een extensigh120

Dit is niet hetzelfde als het bestand dat u voor aanmelden naar de helpdesk van de
Kamer van Koophandel heeft gestuurd. Dit bestand heeft een extéresiezn bevat
alleen bepaalde gegevens over het certificaa

A ¢eL)S KSiG 461 OKUIg22NR AY Sy 1fA]

Type bij Wachtwoord het wachtwaed in, die vermeldt staat op de brief die u apart van
QuovVadiK SSTil 2y (@I yaSyd 5NHzZl SSNW2f 3Sya 2L) RS

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1391

<> ExportData B mMP Objects

"';7 ¢ Supply Chaln Systems

Svnchroniseren formulieren b’

Opvragen formuliernummers

Bestandsnaam (pfxip12) | __Lmq zoeken... |
Het wachtwoord E——
heeft u per post e T

gekregen Van<: Wachtwoord |
QuoVadisals u
een POC heeft -
aangevraagd.

LI heeft het scherm woor het synchronizeren van formuliernummers voor u. Feitelijk is dit een klein

Druk op de knop programmea dat draait op uw systeem, opgestart vanuit ExpontDocumenten Online.
copvrage LI moet met Bestand zoeken... het zogenoemde Persoongebaonden Oroanisatiecedificaat zoeken. Dit

het juiste bestand is een bestand met de extensie p12.
(extentie: .p12) | 4

hebt opgezocht Madat u dit bestand heeft gevonden, kunt u aangegeven of Expo : oet
het v ak ] onthouden waar dit bestand zich hevindt. Hi et U eenvinkje in hetvakje 'Locatie gnthouden'.
ont houde ||
aangevinkt en hef Bij Wachtwoord vult u hetwachtwoord in dat llbij Ly Persoonsgebonden Organisatiecefificaat heeft |«
wachtwoord i
correct heeft Opvragen H Annulef§r Help
ingevuld.
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ExportDocumenten Online maakt nu verbinding met DAE van de Kamers van Koophandel.
Alle registreerde formulierummers worden opgehaald.

Formulieren synchroniseren kan herhaaldelijk gebeuren

U kunt zonder problemen meermaals formuliernummers ophalen. Indien er geen nieuwe
formuliernummers zijn, laat ExportDocumenten Online de reeds in ExportDocumenten
Online aanwzige nummers zien.

Nieuwe formulieren van de KvK

Het ophalen van formuliernummers (het synchroniseren van formulieren) herhaalt u, zodra
u een nieuwe set formulieren van uw kamer heeft aangevraagd en ontvangen, of indien
formulieren door de Kamer als onbkbaar zijn gemarkeerd

Synchroniseren geldt voor alle gebruikers
I K2STFG aft SOKia SSyYllt RS !'/¢L9 W{eyOKNRYAa
nieuwe reeks formulieren van uw Kamer van Koophandel heeft ontvangen. Een uitgevoerde
ACTIE betekd dat alle gebruikers van uw bedrijf vanaf dat moment beschikken over
geregistreerde formulieren.

U heeft nu formuliernummers in ExportDocumenten Online geregistrédudkunt u
beginnen met het aanvragen van exportdocumenten.

Exportdocumenten Online
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Hoofdstuk 4. AanvrageVO (fartscherm)

In dit hoofdstuk gaat u stap voor stgen CVdormulier invullen en het document
aanvragen. Als u alle stappen doorloopt zult u al snel merken dat het formulier invuller
sterk lijkt op de gebruikelijke manier van invullen die u moggkjend was. Het
aanvragen van andere documenten gaat op vergelijkbare manier en u kunt deze
handleiding dus ook gebruiken bij de stappen die daarvoor nodig zijn.

A YAS&A AY KSU K22FRYSydz RS !/ ¢LO9

Exportdocumenten Online

<> ExportData 8 MP Objects

Supply Chain Systems

Gebruik de ACTIE

6Aanvrag .

~ (DAE) O Aanvragen CVO (DAE n|Online
meuv;ie CVO aar; te Als ee ;}anvragen E:JRL e raafjde uitschuifmenu.
maken O Verval hamlr_'aggn EURL (DAE) . waarhij u alleen de stappen ziet

bekijken d|e._a| waar ul Legalisatie nvan die stappen om te beginnen.
aangemaakt zijn.
Aanvragen CVO

Aanvragen Certificering (DAE)
Synchroniseren formulieren
Aanvragen EUR1-Med (DAE)
Test Direct Printen

U komt terechtin hetstartscherm van deze ACTIE. Het stelnerm geeft een overzicht van
FftS t2LSYRS IFYy@Nr3aSy O6Ay RAG 3ISGLt @Fy [ +h

Exportdocumenten Online

Uitleg en instructie versie 3
pagina22van51



<> ExportData

Exportdocumenten Online £DO-2011.01, 1291

<> ExportData 33 M:,,eblfcfs !
v

oo Y tovn ) Voreriensamraay Y ckenen sy Y v

Lopende aanvragen

U krijgt een
overzicht van de Pagina 1 van4 Volgende Laatste ]
Cvoés d| ———
aangemaakt. De . .
. Referentie Aangemaakt door Aanmaakdatum Cerise nummer(s) A
groene boIIetJQS <: test1234 MPQO Company func - TestMPO  2007-03-12 15:12:26
geven aan in testCertFvy MPO Company func - TestMPO ~ 2007-11-12 14:47:04
welke STAP de testCertFv/2 MPO Company func - TestMPO  2007-11-12 14:48:39
CVvO ZiCh FVD20071202 MFO Company func - TestMPO ~ 2007-12-02 01:25:53
bevindt. Test1812071  MPO Company func - TestMPO  2007-12-18 14:44:54
De letters boven test MPO Company func - TestMPO  2008-11-12 16:30:45
de kolommen test MPO Company func - TestMPO  2009-02-02 11:01:40
staan voor de zer MPO Company func - TestMPO  2009-02-02 11:57:13
verschillende e MPO Company func - TestMPO  2008-02-02 22:12:59
Stappen Ult het Ferzer MPO Camnany fune - TestMPO 2000-02-12 13:38:30
STAPPENSCHE
MA.

Het STAPPENSCHEMA: in zes stappen een document aanvragen

Bovenin het scherrp ziet u de zstappen in het STAE’PENSACHEMVA'die U gaat nemen om de

/[ +h Iy 0S @ONI3ISyd bl SEt1S OUAS Aa KSuU o0Sftl
08 1T8GGSyQ yIIFNI RS @2 38y R Sk Hét dooigettem Lda bhet | vy R 2
document doet u metle witte pijl in het groene rondje‘f:}.

De letters geven de stappen aan (inclusief automatische stappen)

In het overzichtscherm ziet u aan de hand van de bolletjes in welke stap van de procedure de
betreffende aanvraag zich bevindt. Als u met de muis over de letters boven de kolommen
gaat, zal de naam van de betreffende stap in beeld verschijnen.

Groene, blauwe enade bolletjes

Een groen bolletje betekent, dat u de rechten heeft om de aanvraag in die stap te
behandelen. Door op het bolletje te klikken komt u direct in de aanvraag in de
betreffende stap.

Exportdocumenten Online
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Een rood bolletje betekent dat u geen toegang heeft tot dedetnde aanvraag in

die stap. Dit kan zijn omdat u onvoldoende rechten heeft, zoals bijvoorbeeld een
gebruiker met de rechten als medewerker of printermedewerker, die geen toegang
heeft tot de procedurestappen Voorbereiden Aanvraag of Tekenen Aanvraag.

Een blauw bolletje geeft aan dat het systeem bezig is een handeling uit te voeren. Na
enige tijd zal de kleur terug veranderen in groen.

LET OPAutomatische STAPPEN
Er zijneen aantal stappenit het STAPPENSCHEMAadt®matischverlopen
Wanneerer iets mis gaat of ehaperingen zijn ile communicatie met
ExportDocumenten Onlired de Kamer van Koophandel, dalijft u wel geinformeerd
over de stap waar uw aanvraag zich bevindt. Automatisch te doorlopen stappen zijn:
Aanmaken Aanvraag
De aanvragenig u geselecteerd heeft in de STWBorbereiden Aanvrady
worden gegroepeerd in deze stap. De groep kan in de volgende Stap (Tekenen
Aanvraag) gezamenlijk getekend worden.
Verzenden Aanvraag
De door u ondertekende aanvraag wordt ieze stap naar DAE vae Kamers
van Koophandel gezonden.
Verwerken Antw. KvK
Een technisch goedgekeurde aanvraag, wordt door DAE in behandeling
genomen. DAE wacht tot een goedgekeurde aanvraag door DAE aan
ExportDocumenten Online teruggegeven wordt. Indien een aanvraag is
goedgekeurd komt deze in ExportDocumenten Online automatisch imAlR S
PrinterQEen afgekeurde aanvraag wordt in de Stap Voorbereiden Aanvraag
gezet. Van het goedkeuren of afkeuren van een aanvraag wordt u door de
Kamer van Koophandel automatisch via eerag-bericht op de hoogte
gebracht.
Verzenden formulier info
Nadat u in ExportDocumenten Online in de Stap Complelereih aangeven
op welk formuliernummer het exportdocument is geprint, stuurt
ExportDocumenten Online deze informatie automatisch nadtateer van
Koophandel. De administraties van de Kamers van Koophandel en
ExportDocumenten Online lopen hiermee weer synchroon. Beide systemen
G6SGSyé¢ 6St1S F2NNdzZ ASNYdzYYSNR T A2y
geprint) en welke nog ongebruikt zijn.
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Indien u op de knop van een bepaalde stap in de procedure drukt, krijgt u een scherm met
een overzicht van alle lopende aanvragen van uw bedrijf in de geselecteerde stap.
Uitzondering hier is de stap Aanvragen.

Indien de aanvragen op meerdere pagihgepreseteerd moeten worden, kunt u middels
de selectie van Eerste, Volgende, Vorige en Laatste naar andere @agindhet overzicht
gaan.

Exportdocumenten Online
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Hoof dstuk 4.rlagesaTAP 1 ‘aany

U staat op het punt een CWiormulier aan te maken om deze in te vullen en uiteinéelij
RST S G4S LINAYyGSYy Sy dAGSAYyRStA2] KSG LIN
/ +hQ @NI |30 dz KSG aeaidSSy SSy /+h F2N¥Y
gaan invullen. U kunt ook gelijk een bijlage (bijvoorbeeld legalisatiegpegen in PDF. U
ziet hoeveel formulieren u nog heeft en u kunt het CVO en eventueel de bijlage een ul
referentiecode geven.

A YEAl AY KSOG {¢!'tt9b{/19a! 2L) R

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1291
> ExportData S MP Objects

Voorbereiden aanvraag

Klik op de STAP |Invullen door de aanvrager|
60Aanvrage opende aanvragen

nieuwe CVO te gaarn L
aanmakenDit is de

eerste stap in he
STAPPENSCHEMA

Pagina 1 van 4 Volgende Laatste

Referentie Aangemaakt door Aanmaakdatum Cerise numme
test1234 MPO Company func - TestMPQO  2007-03-12 15:12:26
testCertPaA MPO Company func - TestMPO  2007-11-12 14:47:04
testCertPwW/2 MPO Company func - TestMPO  2007-11-12 14:48:39
FvD20071202 MPO Company func - TestMPO  2007-12-02 01:25:53
Test1812071 MPO Company func - TestMPO  2007-12-18 14:44:54
test MPO Company func - TestMPO  2008-11-12 16:30:45

b BAFI ™ i i s Ervmm T e mRRATS TAAM AT AT A4 A eAn

Onderstaand scherm verschijnt.
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A Geef & aanvraag, het CVO document en eventuele bijlages een uni
referentiecode, zodat deze makkelijk in uw administratie terug te

vinden zijn.
| Aanvragen CVO DHE
g 50 0 oY i s
[Trvvullen door de aanvraner |
Vul bij Nieuwe ddnvraag

6Ref ere

nummer of code die
dit CVO kenmerkt

Vaak is dit

gerelateerd aan eer

ordernummer.

Ook het CVO
document krijgt een

Referentie |

ocumenten

Document Type
CvVo

@ roF

Geselecteerde documenten

Aantal beschikbaar
10

100

LOLUmEnt type

unieke referentie

<<

Cvo

Dot TDr Referentie
CV0-522451

U kunt ook legalisaties toevoegen aan uw aanvraag. Dit kunt u doen door op het groene
rondje met de plus te drukken en zo een pdf toe te voegen. U geeft ook deze weer een uniek
referentienummer ofcode.

A  Voeg eventueel bijlages toe door te klikken op het groene rondje me
de witte plus naast PDF

Een CVO tegelijk met legalisatie(s) aanvragen

Het is ook mogelijk oraen CVO aate vragen in combinatie met één of meerdere
legalisatiesAlsu hiervoor kiest, moet u zich realiseren dat u de aanvraag van het CVO en de
legalisatie(s) gedurende de gehele procedure gezameniljgn moeten worden bedmdeld

Het is niet mogelijk om tussendoor de bestanden los te koppelen en bijvoorbeeld alvast naar
de Kamer te sturerindien u deze mogelijkheid wel wilt hebbémnt ueen CVOaanvragen

(/¢LO

Wi

I v @ NerdeSn/legdligatieNCT |5 ¢galisade gescheiden aan.
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bestanden
bijvoegen als
legalisatie.
Ook deze
krijgen een
uniek
referentienum
mer ofi code
om deze te
kunnen
identificeren.

<> ExportData

Aanvragen CVO (DAE)

Aanvragen CVO (DAE) -m Voorbereiden aanvraag

Nieuwe aanvraag

Referentie

Beschikbare documenten

Document Type
Vo

Aantal beschikbaar

10

O FDF
= documenten

Document type

cvo
Q eorF
Q ror

i

Document ID

CW0-522451

FPDF-522452

FDF-522453

Referentie

o

Indien u naast een CVO ook een legalisatie aanvraagt, moet u voor de legalisatie een aparte
referentie (het referentienummer bij haedeselecteerde documeninvoeren. In geval u
bijvoorbeeld een factuur wilt I&n legaliseren, kunt u hier het factuurnummer gebruiken als

referentie.

A Klik op het groene rondje met witte pijl om uw aanvraag door te zett
naar STAP 2

Klik op & om uw aangemaakte CM@vt. met bijlage)voorzien van referentienummer(s)

door te sturen naar de volgende STAP en tegelijk de huidige gegevens op te slaan. U krijgt in
het scherm een bevestigingatideze stap goed is doorlopen en dat u door kan gaan naar
{¢!'t Whn Ly@dzZtSyQ 2F RI0O dz {dzyd dza Gt 233Sy o
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Hoof dst uk 4. Hen'l: STAP 2 ‘1l nvu

In deze STAP zult u merken dat het uiterlijk van het formulier nagenoeg gelijk is aan h
origineel. Dit maakt hemakkelijk om uw gegevens in te kunnen vullen zoals u gewend
bent. U zult ook merken dat u bijlagen en bewijslast kan toevoegen als uitbreiding van
CVG I y@PNI I 3d 9Sy KIFIYRAIKSAR Ay KS{G LINEI3
1dzy i 2L3af YL KB QSESY 2Rt S dz yASGH 2Ll ASdz
in te vullen een volgende keer.

EDO-2011.01, 12971

Exportdocumenten Online

Wanneer u Klikt op

6STAP 20 B2 MP Objects
krijgt ueen ‘> ExportData ._ » Supply Chain Systems
overzicht van alle -
aanvragen @ zich Aanvragen CVO (DAE) hd

Aanvraoen

lekenen aan rraag

in deze stap zich
bevinden. Onderaar
zal uw nieuwe
aangemaakte CVC
te vinden zijn
(mogelijk met een

Aanvragen CVO (DAE)

Lopende aanvra

Referentie

KIe-pvd

Y i ilewsucn aanvraag

|Invullen door de sanvrager is gereed|

gen

Aangevraagd door Documentenfstatu

MPO Company func - TestMPO

Aanvraag datum

2009-11-12 05:39:37

Type
CV0-362284

CV0-412371 Niet valide

paEpill

vertraging van enige
seconden). CV0-470384 MPO Company func - TestMPO 2010-07-14 11:08:06  Niet valide
CV0-470485 MPO Company func - TestMPO 2010-07-14 12:23:35  Niet valide
Klik op de CV0-470495 MFO Company func - TestMPO 2010-07-14 12:25:06  Miet valide
verrekijker om uw
aanvraag te openen
A YfA]l 2L RS @2t 3SyRS {¢!t oAy KS
' T ASG SSy ftAaecad YSO FttS || egvidded B Befdatuw S

aangemaakte CVO ook in deze stap terecht is gekomen en klikt deze aan om de CVO
daadwerkelijk in te vullen.

A Selecteer de aanvraag die u wilt gaan invulleklik op de verrekijker

Exportdocumenten Online
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U selecteert de aanvraag waar u mee wiltwerkeyf RST S { ¢!t QLy @dzZ f Sy Qc
de kleine verrekijkef.a_-_, voor de betreffende aanvraag te drukken. U gaat naar een

volgend scherm waar u de gegevens van het CVO kunt invullen en deeBBRden kan

koppelen aan de legalisatie.

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1291

<> ExportData ﬂ@ MP Objects

¥ ¢ Supply Chain Systems
L

Aanvragen CVO (DAE)

Aanvragen CVO (DAE) - Voorbereiden aanvraag ]

Bovenin het schern

ziet u de referentie Aanvraag
en degene d|e d( Referentie 56565
CVO heft Aangemaakt a-funcEmpg - TSl Cudiiiiul iy

Onderin het scherm

aangemaakt.
ziet u de
verschillende [ 56565 2 (PDF-522452) |[ 56565-3 (PDF-522453) | 56565-1 (CV0-522
tabbladen met de ebruik de buttens om een PDF document {max. 1,5 MB) te selecteren en uploaden.

aangemaakte
(Biaderen. )| upload |

documenten, dig
klaarstaan om
ingevuld te worden
in deze STAP

CVOreferenties en uiterlijk

Bovenaan het scherm ziet u de opgegeven referentie en degene die het formulier heeft
aangemaakt. Daaronder de (verschillende) documenten zelf en de referentie die u daaraan
heeft toegekend.

U ziet dat het uitdijk van het document (kleur, vakgebruik, etc.) hetzelfde is als de
papierenversie van het document. U kunt dan ook de aanvraag invullen zoals u bent
gewend.Met uitzondering van vak 6 en 7 (zie onder). Vak 3 wordt automatisch ingevuld
door het programma.

Indien u vragen heeft over welke informatie in welk vak ingevuld moet worden, of
vragen heeft of bepaalde informatie in een vak mag of moet staan, moet u contact
opnemen met uw Kamer van Koophandel.
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-y gy, e g
Deze symbolen boven aan het CVQ [ 77 th P4p .

hebben verschillende functies:

Q)Ga naar de volgende STAP . =6
x Verwijder deze aanvraag < I Q x |_J].j |__{}j

|J' Opvragen van Template

[4# Opslaan van huidig CVO
J als template (sjabloon)

Toelichting bij vak 6 en 7 op het CVO

Vak6 en 7 zien er in ExportDocumenten Online iets anders uit dan uw papieren versie. Dit is
gedaan om er voor te zorgen dat de tekst in vak 6 en vak 7 netjes op een lijn geprint kan
worden. De algemene productregel in dit vak kunt u gebruiken, indien u ggegdn

toevoegt. Indien u wel een bijlage toegevoegd wordt deze regel automatisch gevuld. Indien
er tekst in stond, wordt deze overschreven.

Automatisch Tekstvak 3 op het CVO

I aSt SOGUSSNII KSO tFyR @Iy 22NALNRYNhdatizh 0 RS
de aanvraag heeft bewaard (druk op de krlttbonderin het scherm), wordt het door u

geselecteerde land automatisch overgenomen in vak 3. Indien u meerdere landen van

oorsprong heeft, voegt u in vak 6 productregels toe met de kin@pindien u een

volgnummer aan de producten in vak 6 heeft toegekend, worden deze in vak 3 erbij

genoemd.

Indien het aantal landen te groot is om in vak 3 te worderlweergegeven,
G2NRU Fdzi2Yl G0AA0K aaSS 02E cé¢ Ay3aSg@dzZ R
vak 6geprint

A  Drukop ;?_}’i' voor het invullen van de achterzijde.
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Het blad draait om en u kunt verder met het invullen van het document.

A Druk opkd om de ingevulde gegevens te bewaren (op te slaanylit
CVvO

Het is raadzaam om tussentijdsloaf en toe de gegevens te bewaren, zodat u bij een verlies
van de internet of netwerkverbinding of bij een ander computerprobleem niet onnodig
gegevens verliest.

A Druk opigd om uw ingevulde CVO door te zetten naar de volgende

Indien u eerbijlage aan het exportdocument heeft toegevoegd en de aanvraag is geheel

gereed, druktuopgd® aSG RST S 1y2L3 1SG dz RS FFy@NI 3 F
'FY@NY I 3Qd 95h 3IASSTOH Iy 2F KSG R22NI SGGSy vy
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Hoofdstuk4 . 2 . 2 : STAP 2 ‘1l nvull en’ (bi |

A  Klik op de kno@ als u CV@bijlagen of bewijslast wilt toevoegen

Bijlagen toevoegen

Om een bijlage (C\/Bijlage of Bewijslast) toe te voegen, drukt men in vak 6 (CVO of vak 8
EUR1) opde knop BiangenBewijsIast:Q (rechts van de algemene productregel).

Men komt nu in het scherm waar u C\Bjjlagen en Bewsijlast voor de Kamer van
Koophandel kan toevoegen.

Ly KSiGi @11 Wbl Bydge asiBewistst) kah 2nanNegfi naam invullen.
Deze naangalleen in geval van eedVGBijlage behorende bij het CVO) wordt overgenomen
bij de vermelding in vak 6 C\(@ak 8 EUR) en wel als volgt:

See attachment (<naam bijlage>) total pages x.

Door op de knopBladerg/ f2 drukken kan de bijlage als Pilestand worden geselecteerd

uit uw lokale mappenAlleen PDbestanden kunnen worden gapload. Na selectie van het
0SadlyR RNMYzlG YSy 2L RS (1y2L) W LX2FRQ 2Y KSi
laden. U komt na het ophalen vale bijlage automatisch weer in het CVO of EUR

document.

Indien u meerdere bijlagen wilbevoegen herhaalt u bovenstaangeocedure.

Indien u de naam van de bijlage wilt veranderen, kunt u dit doen door naar de bijlagen te
gaan en de naam van tetreffende bijlage gewoore wijzigen. Na de wijziging drukt u op
de knop BewarenH

L]

Twee soorten bijlagen

ExportDocumenten Online kent twee soorten bijlagen. Delfij\4Qe is een

document als vervanging of aanvulling van de tekst in Vak 6 van het C\V&d®it

eerste soort: De CVijlage, die deel uitmaakt van het CVO en dus bij het printen ook
wordt uitgeprint.

De tweede soort bijlage is Bewijslast. Indien u als bewijsvoering voor de oorsprong of
anderszins bewijslast bij uw Kamer moet aanleveren, voégt document als bijlage
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W, SgrcatlraiqQ 28 Ity KSG /+ho 581 S 06SsArca
koophandel en wordt hier aangeleverd, maar de bewijslast wordt niet geprint.

LET ORU kunE maximaal 6 bijlagen toevoegdde bijlagen mogen SARN maximaal 1,5 MB
ANRP2G T A2y Sy LISNI 6A 2t . Beéhaanlvan devbijlagé is verplichtr 3 A y |
om in te voeren.

Het aantal tekens van de naam van de bijlage
De naam mag maximaal 25 karakters hebben. Indien er meer bijlagen zijn, is het
maximum aantal karakters van alle namen samen:
Aantal bijlagen Maximum aantal karakters van bijlagen samen
25
46
44
42
40
38

OOl WN P

Deze beperking heeft te maken met de maximaal beschikbare ruimte in de
eerste regel van vak 6 CVO (of 8akURL). Aangezien iedere volgende naam
van de vorige gescheiden is door een komma en een spatie wordt het aantal
beschikbare karakters bij toename van de bijlagen minder

Men kan de tekst in de eerste regel van vak 6 CVO (vak-)E4dR wijzigen
voor wat de namen betreft en dus ook inkorten naar believen. Indien men
bijvoorbeeld opvolgende facturen als bijlagen heeft, kan men de tekst
gA2T AIAYIASY AyMmHMANEGR h@Ja (yf® YMwo oA 2 F
bijlagen rekening houden met de beperkiZo zou men bijvoorbeeld de eerste
oAt AS GAYy@2A0S mMHoné (1dzyySy y2SYSy S
aanduiden met hun nr. In de regel in vak 6 CVO (vak 8 EUR1) komt het er dan
als volgt te staan:

See attachment (invoice 1234, 1235, 1236, 12238, 1239) total

pages 25.

Indien er teveel tekens in de algemene productregel te staan in vak 6, kunt u
dit oplossen door de namen van de bijlagen te verkleinen. In het voorbeeld
hierboven bijvoorbeeld door:

See attachment (invoices 1234239) total @ages 25
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A YtAl 2L RS -tie\aﬁjﬁlasl@. AcRlYasywet | 38§
verwijderen

Bijlagen bekijken
Indien u bijlagen wilt bekijken, drukt men in vak 6 (CVO of vak 8lEORde knop
W.Aailéiéf%%fréGQ

In de lijst met bijlagen druki in de kolom Bijlage (PDF) van de betreffende bijlage op
QoActl3S fyNpHp 0S1A21SyQe ! TASG ydz RS oAetl 3
kunt dit scherm verlaten door op het kruis rechts bovenaan het scherm te drukken
(standaardfunctie MicrosofWindows).

Middels de knop@ Wi SNHz3 vy I [kondt iRvie@ dzYied VD @f EYRlocument.

Bijlagen verwijderen

Om een bijlage te verwijderen, drukt men in vak 6 (CVO of vak EUR 2 LJ RS 1y 2LJ W.
C. SéAB@ FadGQy

In hetscherm BijlagerBewiglast staatle lijst met reeds toegevoegde bijlagen.

Achter de bijlage, die u wilt verwijderen staat een kr\UprwijdererQ"ﬂ. Door op deze
knop te drukken verwijdert u de bijlage.

LET OP: de verwijdering vindt direct plaats. Indien u de bijlagkadewillen
verwijderen, moet u de bijlage opnieuw toevoegen of ophalen.

Na de selectie komt men automatisch in le@ingemaakteCVO. Vanaf dit moment kan men
verder gaan met invullen. Alle ingevulde velden kunnen gewoon veranderd worden

A Klik op de kno@ om de bijlagen te bekijken en te bewerken
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Hoof dstuk 4. 2. 3: STAP 2 ‘1l nvull en

Templates maken

' ldzyid SSy Ay3AS@dzZ R / +h 2LAfFIY Ffa WaSYLX |
opgeslagen template kunt u gebruiken om eerO0¥ee in te vullen. U kunt zelf bepalen in

welke mate u uw template (of vooringevuld CVO) al invult. Zo kunt u een template maken,

waarin alleen vak 1 (uw adresgegevens) staan ingevuld. U kunt ook een template maken met

een volledig ingevulde CVO om deeénergebruiken wanneer de situatie zich daarvoor

leent.

U vult een CVO in, zoals eerder beschreven. U bewaart dit CVO.

LET OP: het bewaren van het CVO is cruciaal. Indien u een CVO niet eerst bewaart en
vervolgens maakt u wel een template aan, danddaiemplate leeg zijn. U bewaart
dan een leeg CVO. ExportDocumenten Online bewaart ingevulde gegevens alleen als

RST S 6861 FNR TAr2y YhkRdkfisketeRS Yy2L) woSs NB

A Klik op ﬁf] een ingevulde CVO op te slaan om later te hergebruiken

Nadat ueen CVO heeft ingevuld, voor zover u deze als template wilt gaan bewaren, drukt u

[
21LJ RS 1y2hhwm§mmmﬁﬁ$yé R NXz] d dzzLJQS YY 2L Wt
(bovenaan in het scherm).

U krijgt nu volgend scherm.

A Vul de naam in van het tempte om het latergemakkelijk weer te
kunnen gebruiken

' ldzyid 6A2 QC¢SYLX LGS blEIEYQ SSy yIEIY Ay@dzZ Sy
aangeven waarvoor de template bedoeld is. Alle templates zijn voor alle gebruikers van
ExportDocumenten Online mauw bedrijf te zien en te gebruiken.
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Aanvragen CVO (DAE)

ved

Vul hier de naam
van het template
(of sjabloon) in en
geef he teen

Opslaan templates

Voor vragen over filteren en sorteren, zie de help sectie.

B> mMP Objects

Supply Chain Systems

Aanvragen CVO (DAE) - Voorbereiden aanvraag |

e |

P

omschrijving om
later makkelijk
terug tekunnen
vinden U kunt het
template opslaan
door te klikken op
6t oegen

t empl

aak een nieuwe template aan

Template naam Omschrijving

V@rvang of verwijder een bestaande template

[

-

Template naam Omschrijving

M newtest test2
M pdf pdf
%2 RN} dz RS GSYLIX 4GS SSy vyl

Gewijzigd door Datum
a-func 2003-11-07
a-func 2009-12-23

Y Sy SSy 2YaOKNAXZS2

FYYLF 1Sy ES Yrhdieltein@aie aan de lijst toe te voegen.
, CH

Met de Knop gaat utgy naar uw aanvraag.

/

Deze symbolen boven aan het C\
hebben verschillende functies

9 Ga naar de volgende STA

4

Verwijder deze aanvraag <

Opvragen van Templatg

s
&

Opslaan van huidig CVC
als template (sjabloon)

| OXBE
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A Klik op iﬂj om templates die al gemaakt zijn te gebruiken

Template opvragen/gebruiken

Ly RS {¢!t WLYy@dzZ tSyQ ¢g2NRG 3ISadrNI YSiG SSy
hLKEFESYy ¢SYLX I GSaQeerdergendadis ter8pjaies. SSy t A2ad YS
De template die u nodig heeft, selecteert u door te drukken op de knopvoor de

betreffende template. Uw aanvraag wordt nu automatisch ingevuld.

LET OP: de gegevens moeten wel worden bewaard , voordat deze daagiwerkev CVO
bekend zijn. Druk dus bij iedere wijziging op de diskette onderin of bovenin het sch:

Template wisselen

U kunt een template verwisselen met een nieuwe template. Hiervoor vult u een CVO in met
de nieuwe gegevens. Dit kunt u bijvoorbe®® Sy R22NJ RS & 2dzRSé¢ GSYLX |

de gegevens te wijzigen en daarna het CVO te bewzle'ﬂ)] Druk vervolgens op de knd%)
WhiatrlFy ¢SYLIXFdSaQad | {NAR23IG ydz SSy &aOKSNY
RS 1y2L) Wh @SN/ A &nNde Buldigert&niplaté te \ierSagen, door de nieuwe

: k! .
template.Uw template is nu vervangen. Via de knop Terug Naar DoclsAekbmt u terug
in uw CVO.

Template verwijderen

hy SSy GSYLX I GS (S OSNBASRSNByT@hLIES dF Xy RS
CSYLX FGSEAQY yIFN KSG aO0OKSNY WhLlaftl Iy % SYLX I
voor ce templatenaam, die u wilt verwijderen. Het template wordt direct uit de lijst gewist.

LET OP: u wordt niet om een bevestiging van uw actie gevraagd. Het template wordt ook
niet in een prullenbak of elders bewaard
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Hoofdstuk 5: STAP @&8g” Voor berei den

LY {¢!'t o Wx22NDSNBARSY I y@NII3IQ {dzyy
worden, zodat deze gezamenlijk naar de Kamer van Koophandel doorgezet worden n
{¢!lt WiSTSYySy IFYy@NII3IQX YIIFN {dzyySy 2

Dezemogelijkheid is toegevoegd, omdat het tekenen van een aanvraag extra handelin
vraagt en wij gebruikers de mogelijkheid willen geven, alles zo eenvoudig mogelijk (dy
zonder teveel handelingen) uit te voeren. Men kan dus een aanvraag ondertekenen of
groep aanvragen in een keer ondertekenen.

Exportdocumenten Online EDO-2011.01, 1291

begint met een Supply Chain Systems
overzitt van alle
aanvragen die
zich in deze STAR
bevinden. Vink de
vakjes aan om de
documenten
(indien gewenst)
aan elkaar te
koppelen en dug
samen naar de
Kamer van
Koophandel te

sturen. :
= ,

Ook deze STAF ‘> Ex po rtData ug MP Ob]ects

Aanvragen CVO [DAE)

aanvragen CVO (DAE)

"‘ekenen aanvraag

il

Aanvragen

Lopende aanvragen

Referentie  Aangevraagd door Aanvraag datum Documenten

tatus Proces info

[0 % pvd20090528 MPO Company func - TestMPO  2009-05-28 23:07:17  Valide
- estCertPuy ompany func - Te -11- 48:39  Valjia
O o testCertPwW2  MPO Company f TestMPO  2007-11-12 14:48:39 Vaj
O

T testlz34 MPQ Company func - TestMPO

Eerste een overzicht van aanvragen in deze STAP

| SG aOKSNXY @Iy RS {¢!t W+x22NDSNBARSY | y@NI I

lijst zien. Voor iedere aanvraag staat een hokg, kdhn worden aangevinkt. Vanuit deze lijst
kunnen aanvragen, die gezamenlijk ondertekend moeten worden aangevinkt worden en dan
gezamenlijk doorgezet worden naar de volgende stap.

7

A Ayl Lty $38t1S /+2hQa 6YSi $S08

Het ondetekenen van een aanvraag kan per stuk of per groep. Het doorzetten van aanvraag

Ay RSTS {¢!t WP22NDBSNBARSY FIYy@ONIXI3IQ> Iy @t
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aanvragen). Indien een aanvraag wordt geopend door op de verrekijker te drukken, kan deze
geopende aanvraag, als enkelvoudige aanvraag worden doorgezet.

Dit doorzettpn gaat op de bekende wijze, door na het bewaren van een aanvraag opic_} pijl
WR22NJI SGGSY yI N @g2f 3SyRS aGFLIQ 0S RNUz 1Sy o

LET OP: Aanvragen kunnen na het doorzetten naatothende stap niet meer
gewijzigd worden!

Exportdocumenten Online
Uitleg en instructie versie 3
paginad0van51



<> ExportData

Hoof dst uk 6: STAP 4 ‘' Tekenen aanyv

Ly {¢!t n WeS{1SYySy ! |y @NI umaAPOC vaRuoYaidisVdnuit
RS fA2aiX RAS YSy {NAx23IdGZ yIRIG RSeef¢!
document nog inzien of direct een groep aanvragen ondertekenen.

Ly {¢!t n WeS{SYySy ! gepradianud RPOCKRIoYadisVanuis SRS NR Y
RS fA2aiX RAS YSy {Naxec3adz yIRFG RS {¢!t WwWeS|
document na@ inzien of direct een groep aanvragen ondertekenen.

Een groep kan bestaan uit een of meerdere aanvragen. Dit is afhankelijk van hoe u dit in de
G2NRA3IS {¢!'t KSSTO alYySyaSaiStRe .A2 RS aStSO
1 23Syl I YR hebwetldbtiftidh Geltart. Dit is een kleine applicatie, die lokaal

draait, maar vanuit ExportDocumenten Online geinitieerd wordt. In deze applet geeft u aan

waar de POC staat en wat uw pincode is. Als dit is ingevuld, tekent u de aanvraag en wordt

deze ‘erstuurd naar de KvK.

Exportdocumenten Online

EDO-2011.01, 1291

Uw aanvraag of

aanvragen staat

4> ExportData cha MP Objects

Supply Chain Systems

door u
samengesteldg Aanvragen CVO (DAE) v
groep van Aanvragen CVO (DAE) @@ Aanvragen } Invullen } Voorbereiden aanvraan .

in dez STAP
klaar om
opgestuurd te

Lopende aanvragen

Referentie Aangevraagd door Aanvraag datum Docur
worden naar de )
Kamer van m Group MPO Company func - TestMPO  2007-11-12 14:49:19
Koophandel ter m Group MPO Company func - TestMPQ  2007-11-12 14:49:50
controle. Klik op @ Group MPO Company func - TestMPO  2007-12-18 14:51:03
het symbool voor EN — A e oo

de aanvraag om
het bestand
daadwerkelijk te
verzenden naar d¢
Kam

T | .nq.i'
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A Klik op 2 om het document (of de groep) te sturen naar de Kame
te laten tekenen

Vanuit de lijst in deze STAP drukt men op het Certificaat icﬁp ( ) voor de aanvraag of de
groep aanvagen die men wil ondertekenen en doorsturen naar de Kamer van Koophandel.

Warning - Security

The application's digital signature cannot be verified.
Do you want to run the application?
Er wordteen applicatie
gestart van JAVA, d'f'W Name: com.mpobjects. dwe.web. sign. SignRequestApplet
computer mogelijk niet dir i
herkend en mOgelljk Publisher: URKNOWN
blokkeert uit veiligheids From: https://system.mp-objects.com
overwegingen. U krijgt dez¢
foutmelding hiernaast er [ &lways trust content from this publisher
ki kt vervol<
Vink het vak [ R J [ Conce
content form
aan om deze meldlng in he |—'i'—| This application will run with unrestricted access which ma
H i \ / yaour personal information at risk., Run this application anly iF you Mare Infarmation..,
vervolg niet weer te krijgen No/ et the publshe,

Wanneer u hebt geklikt op het Certificaat symbc[il() komt u in onderstaand scherm.

A Geef uw wachtwoord op en de locatie waar uw certificaat is
opgeslagen

Ae ¥ . SadlyRayllYQ @dzZ G YSYy RS t20FGAS Ay ¢
opgeslagen op uw computersysteem. Vervolgens typt u het wachtwoord in dat u kreeg bij
het certificaat varQuoVadis
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U wordtgevraagdeen
bestand te uploaden me

deextensiepl2.Deze
heeft u ontvangen bij uv|

aanvraag varQuoVadis
6Locatie on
worden aangevinkt om ir
de toekomst dezi
handeling niet weer uit te
hoeven voeren,

LET OP: dit
(P12)bestand is niet he
bestand dat u eerder te

verificatie naar de
Kamer van Koophande
heeft gestuurd!

<> ExportData

Exportdocumenten Online

<> ExportData

Aanvragen CVO (DAE)
Aanvragen CVO (DAE)

*\? ¢ Supply Chain Systems
w

Aanvragen } Invullen

Voorbereiden aamsr—— —

EDO-2011.01, 1291

B> MP Objects

Signeer document

Bestandsnaam (pfx/ip12) |

Locatie onthouden

Bestand zoeken...

Wachtwoord |

sl
L) heeft het scherm voor het ondertekenen van een aanvraag voor u. Feitelijkis dit een
opgestart vanuit ExportDocumenten Online.

extensie plz.

Madat u dit bestand heeft gevonden, kunt u sangegeven of ExportDocumenten Online
hevindt. Hiervoor zet u een vinkje in hetvakje Locatie onthouden'.

LI moet met Bestand zoeken... hetzogenoemde Persoongehonden Organisatiecertificaat zoeken, Ditis een hestand met de

klein prograrmma dat draait op uw systeern,

maoet anthouden waar dit bestand zich

A 5 NHz]

21J RS Qy2L) W{AIySSNJ

De gegevens uit het POC worden nu gekoppeld aan de aanvraag (of alle aanvragen uit de
groep), waarmee de feitelijke elektronische handtekening is gezet.

volgen in het beginschern
Aanvragen CVO, links in he
STAPPENSCHEMA bovenaan (¢

De letters staan respectievelij A 1 v A T Vv v
voor deSTAPPENAanvragen,
Invullen, Voorbereidenhanmaken,
Tekenen, Verzenden, Verwerke
Printen, Completeren en Verzendg
formulier informatie. &

De automatische STAPPEN kunt] s

pagina.
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Automatische stappen volgen

U kunt uw aanvraag volgen in de automatische stappemdiworden genomen. Ga naar

KSG 0S3IAyaOKSNY R22NJ GS (fA11Sy 2L KSG Gl oot
STAPPENSCHEMA. Hier kunt u aan de hand van rode en groene bolletjes zien in welke STAP
uw aanvraag of groep aanvragen zich beviigt.automatische sfgpen staan beschreven

op bladzijde 22 van deze handleiding.

5S YIFYSNI {SdzNI dzég | yONI 3 IT2SRX
%2 RN} SSy R20dzYSyid TAOK o0S@OAYRU Ay RS ol dziz2y
weet u dat het document is geaccepteerd door de KVK. U moet nu wachten tadé&iki de

aanvraag heeft behandeld. Met een bepaalde interval wordt bij de Kamer van Koophandel
gekeken of er al aanvragen klaar zijn. Afgewezen aanvragen komen in de STAP

W+ 22NDBSNBEARSY I y@NIIF3Qd D2SR3IS] SdzNRS |
g2t ASYyRS {¢!'t Ay KSG {¢!tt9b{/19a!yY {¢!

Iy @ NI
t p 4

Als de aanvraag is goedgekeurd en (digitaal) is ondertekend en verstuurd, geeft de applicatie
aan dat deze STAP is afgerond.

[ +h Aa | ¥3S1SdzZNR R22NJ RS YI YSNX

Indien door de Kamer van koophandeljoiste, onvolledige of onwettige informatie is
gevonderwordt krijgt u hiervan een meldindgJw aanvraag wordt dan teruggezet naar STAP
0 Wz 22 NDb SNB DR(chniscHe yf dhalidelik@rdablemen waarom het

document is afgewezen kunnen dan wordgrgelost en het document kan opnieuw worden
ondertekend.
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Hoof dst u

k 7: STAP 5 “"Printen CVO’

U hebt eerder uw printer correct ingesteld en nu uw aanvraag is goedgekeurd door de

Kamer van koophande

een aantal simpele handelingen uitvoeren.

| kan het document worden geprint. In dit hoofdstuk kdat met

Exportdocumenten Online

S mPoOb
‘> ExportData &g jec

Uw document is door d¢
Kamer go€élgekeurd en
kan worden geprint.
Vink de vakjes achter he
document aan om aan t
geven wat wvilt printen
(met of zonder bijlage),
De printer staat
standaard goed ingestelc
maar u kunt hierin nog
veranderingen
aanbrengen.

et Supply Chain Syst
--- w
Rarvragen 010 OAE) [} Aarvragen Y mvitn Y voorer
Aanvraag

Referentie test
Aangemaakt MPO Company func - TestMPO, 2009-04-07 10:38:42

Document Origineel Kopieen Bijlagen
test (CVO-285496)

Printer Selectie

direct_printer@all verander

7

A Klik op de ver

rekijkerg%;  naast het document, dat u wilt printen.

U krijgt informatie over

ook bijlage wilt printen.

het document en kan aanvinken of u alleen het (CVO)document of
U kunt op de naam klikken dat u hebt toegekend aan het

document om de gegevens te bekijken. U kunt geen gegevens meer wijzigen.

LETOR: G St

de geselecteerde pfitt SN¥Y I 'Y (S

OAYRASYDU y 2R RAI dzg LINAYGSNI Ay 2LJ \
S 1ftA11SY 2L WHSNIF YRSNI

Exportdocumenten O
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W5 ANBOG t NAYGSND (S &aSt SOGSNBy® %2 YI I 140
printers te gebruiken met de lades die u voor de documenten heeft toegekend.

A 5NYzl 2L RS VY 2 Ldstakd e grukiSey. Q 2 Y K

LET OP: Wees er zeker van dat het juiste papier in de juiste lade zit en dat de
instellingen juist zijn. Een verkeerd afgedrukt (goedgekeurd) document moet als
0SsrAca 62NRSY 06S6lFNR Sy oAe {ddt c W 2YL

Veiligheidwaarschuwingen bij het printen

Opnieuw kan er een veiligheidswaarschuwing verschijnen wanneer de JAVA applicatie start.
YEAQlun@ L2 WWRS | LILJX AOFGAS (2S3ly3a (S adlywSy G210
0NHzA G X t dzo t & @dtdBgNidde koekgmseniét wBeSte krijgen.

Warning - Security g|
Er wordteen applicatie h lication's diaital si b ified
gestart van JAVA, diew The application’s digita signature cannot be verified.
computer mogelijk niet direc Do you want to run the application?
herkend en mogelijk
blokkeert uit veiligheids N biote.d A
overwegingen. U krijgt dez¢ ame: com.mpobjects,dwe, web,sign. SignRequestApple
foutmelding hiernaast er Publisher: UNKNCWH
k_l Pkt vervol From: htkps:ffsystem.mp-objects,com
Vink het vak
content form [ #always trust content from this publisher £
aan om deze melding in he< i
vervolg niet weer te krijgen Run ncel
| Thiz application will run with unrestricted access which may put
\ ' / your personal infarmation at risk, Run this application anly if you More Infarration...
s trust the publisher,
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: x|

U krijgt een (mogelijk Java has discovered application components that could ﬂ|_

nog) een indicate a security concern. =
veiligheidsmelding, die
vraagt of de applicatie
moet worden teger|
gehouden_ < EBlock patentially unsafe components From being run? (recommendad)

Name: com.mpobjects.dwe.web, print PrintDocumentApplet

KI i k op O N Pliote InFormnation,.
applicatie juist te laten
werken.

Bl & application contains both signed and unzigned code,
[0 ] The applicat tainz both signed and d cod
'\y Contact the application vendar to ensure that it has not been tarmpered with,

5Nzl 2LJ RS (y2L) WtNRAYGSYQd 6[9¢ htyY 2SS&a SNJ
Exportdocumenten Online

B mpol
< ExportData DD soorr

tamragen 10 08D |} famrgen ) rten )

Print Instellingen Help

Uw document kan geprin o
worden. Het scherm gee'<: Print Document
nog even ter controle de

documenten

) Senvice: test
printergegevens weer

Document: test

Printer: HF Photosmart C5200 series .
Print

Indien de printer een foutmelding geeftversehy & Ay RS 12f2Y Wt N2OSa L
f 2LISYRS IFYy@NFr3Sy RAS dz 2LINPSLIG R22NJ 2L RS {
foutmelding het papier niet is gebruikt, kunt u opnieuw proberen de printopdracht uit te

voeren Indien het document daadwetlkk wordt uitgeprint, wordt het document of
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OSNIAFAOIFG ldzi2YFGAAOK R22NHST SO yFEFN { ¢!t
certificaat niet opnieuw printen, dit om fraude tegen te gaan.
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Hoof dst uk 8 STAP 6 ‘“Compl eteren

Deze STARkt voor u minder van belang, maar deze STAP is onmisbaar om uw formul
en de afgegeven documenten goed te verwerken. Het DAE van de Kamer van Kooph:
heeft voor u een aantal formuliernummers apart gezet en in deze STAP geeft u aan of
formuliernummer ook werkelijk geprint en in gebruik is.

EDO-2011.01, 1291

. Oy, "4
MP Objects Mg ¥
ey M, (]
tData ujg Supply chair!Srsrems C ﬂr C'o y:fa?'
b /7 04p
Bij het Completeren
handelt u de alavraag
correct af. Een aagen
belangrijke stap om|< .
alle ddooT AaEmuTaay datonm——DoroTreTTt Correct afgedrukt | Formuliernummer
(document)gegeven 1c@mpo - TestMPO 2011-02408 22:02:42  test5 (CVO-521481) =
van u en de kamer tp w@mp - TestMPO 2011-06-22 12:10:40  bla (CVD-522160) =
to-date te houden 2011-06-22 14:13:28  tast-jeroen2 (CV0-5221 =
Geef allereerst aan o
het document correc 1c@mpo - TestMPO 2011-05-05 09:04:04 TestIMCVOS502 (CVO-52. =
is afgedrukt (ja of nee e @mpo - TestHMPO 2011-04-15 17:03:07 3 (CV0-522005) =
1c@mp - TestMPO 2011-07-08 15:20:25 123456 (CV0-522197) =]

EDO-2011.01, 1291

tData Qo mp Objects

»n

Geef vervolgens aar
welk formuliernummer
rechtsboven het
geprinte document ig
afgedrukt.Dit
formuliernummer is
uniek en moet daaron
bij de Kamer van
koophandel worden
bekend gemaakt om d
CVO goed te kunnet
verwerken in het DAE

fragen

gevraagd door

Aanvraag datum

W Q Supply Chain Systems

Document

< ww@mpo - TestMPO

2011-02-08 22:02:42

testS (CV0-521481)

w@mp - TestMPO

c@mpo - TestMPO
w@mpao - TestMPO

w@mp - TestMPO

2011-06-22 12:10:40

2011-06-22 14:18:29

2011-05-05 09:04:.04

2011-04-15 17:03:07

2011-07-08 15:20:25

bla (CV0-522160)
test-jeroen2 (CV0-522166)
TestIMCV0502 (CVO-522042)
3 (CV0-522005)

123456 (CV0-522197)
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A Geef aan of de geprint CVO correct is afgedrukt

Correct of niet correct afgedrukt

Ten eerste geeft u aan of het document correct is afgedrukt (ja of nee). Daarfiaigesn

welk voorgetekend en voorgestempeld document u heeft gebruikt. U selecteert het nummer
dat rechtsboven op het document staiat de lijst die verschijnt naast het vak{@p deze

wijze kan uw Kamer bijhouden hoeveel van de uitgegal@mumentenreeds door u zijn
gebruikt. Klik op H ) om de gegevens te bewaren.

A Geef het formulier nummer op dat linksboven het document is
geprint.

Nadat u het formuliernummer heeft ingegeven opgestuurdwordt het document of

certificaat automatisch geplaais Ay D9w995 2F§St KS{iHeiDARDKA ST
G2NRUO 0A23S6SNJG Sy KSG 60SGNBFFSYRS F2NNdzZ A
het systeem DAE.

€
S

[ 2YLX SGSNBY WyASid (S LINAYy(iSy R20dzYSyiaSyQ
Indienhet u niet lukt omeen document te printerof door bepaalde STAPPEN te komen,

kuntu contact opnemen metle Helpdesk vaixportData. Met u zal worden doorgenomen

welke acties genomen moeten worden.

U doet dit door te gaan naavww.exportdocument@online.nlen uw vraag te mailen naar
Exportdata (voor inhoudelijke vragen over de stappen, het printen of het completeren) of

naar MP Objects (voor technische vragen als het systeem disfunctioneert).

[ 2YLX SGSNBY W+SNJ SSNR ISLINAYy (IS R20dzySy i Sy
LET ORndien een document niet goed geprint is, moet u NOOIT een document weggooien.

Het document dat niet goed geprint is moet met een toelichting naar de Kamer van
koophandel gestuurd worden. De KvK zal het document als onbruikbaar markeren.

U moet opnieuw bt STAPPENSCHEMA doorlopen om het document correct uit te printen.
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TOT SLOT

We hopen dat u veel gebruiksgemak zal ervaren van de service van ExportDocumenten
Online en dat we u in de toekomst met nog meer services kunnen bijstaan. Wanneer u
vragen of @merkingen heeft, of u heeft ideeén om de services van ExportDocumenten
Online verder uit te breiden of te verbeteren, dan kunt u ons mailgio@exportdata.nl

ExportData BV,
Heelsum
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